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CIRCULAR 001-2025 
DE:   RECTOR 
PARA:   COORDINADORES, DOCENTES DE AULA Y DOCENTE ORIENTADORA 
ASUNTO:  ACTIVIDADES SEMANA DE PLANEACION INSTITUCIONAL 13 AL 24 ENERO /2025. 
 FECHA:  13 DE ENERO DE 2025 
 
Cordial saludo: 
 
Por medio del presente les hago entrega del plan de trabajo a realizar en las actividades de planeación 
institucional durante los días 13 al 17 y del 20 al 24 de enero de 2025. 
 

DIA HORA TEMA RESPONSABLE/PARTICIPANTES LUGAR 

13 Ene  
6:30 am a 
12:30 m 

Bienvenida y orientación general, 
priorización de temáticas a 
desarrollar 

Rector/Coordinadoras y docentes 
de todas las sedes.  
 

Sede Principal 

14 Ene 

6:30 am a 
9:30 m 

Asignación de responsabilidades 
para socialización de las cátedras 
obligatorias 

Rector 
Sede Principal 

9:30 am a 
12:30 m 

Organización de grupos de 
gestión para Autoevaluación 
Institucional, Ajustes SIEE y 
Manual de Convivencia, 
Resignificación Horizonte 
Institucional 

Rector / coordinadoras, docente 
orientadora y docentes de aula 

Sede Principal: Sala 
de Sistemas 

15, 16, 17 
Ene 

6:30 am a 
12:30 m 

 Autoevaluación Institucional 
 Ajustes SIEE 
 Ajustes Manual de 

convivencia 
 Resignificación Horizonte 

Institucional 

 Grupos de Gestión 
 Equipo SIEE 
 Equipo Manual de Convivencia 

Sede Principal 

20 Ene 

6:30 am a 
12:30 m 

 Socialización de listado de 
alumnos con discapacidad y 
problemas de aprendizaje 
identificados. 

 Socialización Cátedras 
obligatorias e inclusión en el 
plan de estudios. 

 Elección de representante de 
docentes a los órganos del 
gobierno escolar y demás 
estamentos. 

 Docente Orientadora 
 Docentes asignados 
 Integrantes proyecto de Paz y 

Democracia 

Sede Principal: Sala 
de Sistemas 

21 Ene 

6:30 am a 
12:30 m 

 Trabajo por departamentos: 
cronograma de trabajo, 
proyectos reglamentarios, 
etc. 

 Organización 
acompañamiento Presaber 
10° y Saber 11° 

Coordinadoras y docentes de 
todas las sedes.  
 

Sede Principal 
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22 Ene  

8:00 a 
10:00 am 

10:00 am  a 
12:30 m 

 Construcción colectiva 
cronograma general de 
actividades. 

 Taller: Observador del 
alumno plataforma 
EDUSAC 

 Entrega de Planes de 
Área a Rectoría 

 Coordinadoras y docentes 
de todas las sedes.  

 Marcela Mestre González 
 Jefes de Departamento 

 
Sede Principal: Sala 
de Sistemas 

23 Ene 

6:30 am a 
12:30 m 

 

 

 

 

Socialización: 
 Proyectos pedagógicos 

reglamentarios 
 Proyectos institucionales 
 Ajustes SIEE 
 Ajustes Manual de 

Convivencia 
 Resignificación Horizonte 

Institucional 
 Autoevaluación y PMI 

Jefes de Departamento, Líderes de 
grupos de gestión 

 
 
 
 
Sede Principal: Sala 
de Sistemas 

3:00 a 5:00 
pm 

Reunión Docentes nombrados por 
Decreto 1278: cronograma, ejes 
temáticos, etc. 

Rector, coordinadoras y docentes 
1278 

Sede Principal: Sala 
de Sistemas 

24 Ene 

6:30 am a 
12:30 m 

 Alistamiento de Sedes, 
bienvenida alumnos, etc. 

 Entrega de Proyecto 
Pedagógicos Obligatorios 
e Institucionales a 
Rectoría 

 Coordinadores y docentes 
de cada sede 

 Jefes de Departamento y 
o Líder de Proyecto 

Sede Principal 
Sede Recreo 
Sede Candelaria 
Sede Siete de 
Agosto 

  
 
Atte., 
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